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BIENVENIDOS AL PORTAL DE MIEMBROS DE FTIUM: ... P

= [sta es |a pantalla de inicio
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. trabajo, haga clic en la pestafia ik | .. )
I RN n
Training Center” en la parte o
superior de |a pantalla.

= [nel mend del Centro de
Entrenamiento, haga clic en el S -
icono azul "Enter Work Hours”

TRAINING CENTER MENU

View Task Totals
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INTRODICCION DE SUS HORAS DE TRABAJD:

Primero, seleccione la opcidn “Select Period to View" haga clic en el
menu desplegable y seleccionard el mes para el que esta intentando
enviar sus horas de trabajo.

Si desea enviar cada dia por separado debido a que tiene
miltiples tareas para ese dia, debe hacer clic en el azul "Select”
frente a cada dia.

Si desea hacer un blogue de dias, pondré el valor del Dia de Inicio asi
como el valor del Dia final a continuacian, haga clic en la flecha
desplegable para |a opcitn "Homework” luego elija qué tarea hizo ese
dia, asi como |a cantidad de horas que trabaj.

Hay un icono “Add Hours" en “Tasks" haré clic en que cuando haya
ingresado toda su informacidn. Repita hasta que haya ingresado
todas las horas de trabajo para ese mes

El sistema no le permitira presentar un mes de horas de trabajo
hasta que haya ingresado todos |os dias del mes. (|os fines de
semana no son obligatorios para introducir horas)

Los dias |aborales y los fines de semana deben registrarse por
separado cuando se introducen |as horas de trabajo a granel.

Si usted fue despedido o no trabaja, lo seleccionaria como su
pregunta ,Jara |os dias que sea necesario, deberd ingresar
g horas al dia que no trabajo.

Puede iniciar sesidn diaria 0 semanalmente para introducir sus
horas de trabajo y se quardara dentro del sistema

Una vez que haya ingresado sus horas de trabajo durante todo el
mes (Excluyendo fines de semanas) puede entonces,
"Submit Hours for Month"

Select Penod To View: July-2016 v Submit Hours for Month
Starting Day: |
Task: —Favorite Tasks— v
‘ Add Hours (Qum
Day Of Week Tasks With Work

Select l1 - Friday

Under Task Drop Down: Select |2 - Saturday

OW - Drywall Select |3 - Sunday

GW - Glass Worker Select {4 - Monday

EZ El : Select 5 - Tuesday

- blazier Select |6 - Wednesday
|P - Industrial Painter Select |7 - Thursday
Pt- Commercial Painter ?E:E‘” |’; : z”df“;
» : Select - Saturday

S/D % Slgﬂ E []ISDlEIy Select |110 - Sunday
Select 11 - Monday
Select |12 - Tuesday

13 - Wednesday

Lna vez que envie
sus horas para el
mes, No hay
vuelta atras!

Ending Day:

Hours: 0

Total
Hours

Select |14 - Thursday
elect 15 - Friday
Select i16 - Saturday
Select 17 - Sunday
Select |18 - Monday
Select 19 - Tuesday
Select |20 - Wednesday
Select |21 - Thursday
Select |22 - Friday
el 23 - Saturday

|24 - Sunday
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Trades Logout.

INTRODUCIENDD HORAS DE TRABAJD POR DIA: [ ™™

e o oo e | |
/ CHANGE WORK HOURS FOR 08/01/2016 i
our entry

= [espués de hacer clic en el azul "Select” icono al lado del
dia individual, verd |a pantalla en |a esquina superior
derecha.

= Hara clic en la pestafia "Add Hours" para comenzar a
agregar su tarea y horas.

= A continuacian, verd una pantalla que dice. "CHANGE

HDURS ASS'ENED -l-[l TASK" ?gasgng FINISHING TRADES INSTITUTE - UPPER MIDWEST F:”R,',mm.]
= Hard s clic en |a flecha desplegable para "Task”, y elegira B

o que hizo para ese dia asi como |a cantidad de horas. —— |
= Después de haber introducido su informacicdn, debers CHANGE HouRs AssiGNED To Task

hacer clic en el icono azul. "INSERT"

Task 1D:

= Continde el proceso segin sea necesario para el mes de—— | ==
horas de trabajo




PRESENTAE“]N DE TAREAS MI_”_T”]LES PDR DlA Finishing | FinisHING TRADES INSTITUTE - UPPER MIDWEST .ryn\
Eagifst t
ute
= Sitiene otra tarea que necesita agregar, simplemente haga clic en el icono "Add | TR P
UPPER MIDWEST
hours" (como se muestra en |a imagen a continuacin). Agregue la Tarea en e
"Task" y las Horas en "Hours", y luego haga clic en el icono azul "Insert” (como | crance Hours Assiane To Task
se muestra a la derecha).
. . Hours: 4
= Para volver a las horas de trabajo mensuales, haga clic en |a entrada e
azul "Return To Work Hours" . (Se muestra abaijo a la derecha) i)
Fil’liShing Welcome
Trades FINISHING TRADES INSTITUTE - UPPER MIDWEST acwao!
Institute MEMBER PORTAL
B BT F;gggsmg FINISHING TRADES INSTITUTE - UPPER MIDWEST "
_ Institute MEMBER PORTAL | ]
CHANGE WoRrk HouRrs For 08/01/2016 UPPER MIDWEST
Return To Work Hour Entry Home _Trining Center_Dowrload Forms_MyProfie |
Add Hours _ CHANGE WoRrK HouRrs For 08/01/2016
Task Name Hours fetuin o ok Hou bty -
Delete |Select |Gz-C Storefront Installation 14 Add Hours
—




ENVIAR SUS HORAS DE TRABAJO MENSUALES:

= |Ina vez que haya ingresado todas sus tareas y horas para el mes, lueqo seleccionara el nombre del contratista actual y luego podra hacer clic
en "Submit Hours For Month" (como se muestra en |a imagen a continuacian (izquierda).

= |Ina vez que haya enviado sus horas del mes, recibira una pantalla que dice: " Sus horas se han enviado con exito par (mes) (ano) "Your Hours
Have Been Submitted Successfully for (Month) (Year). (Como se muestra en |a imagen a continuacian (derecha

ENTER YOUR WORK HOURS
Please enter your hours worked in increments of 1/4 hours (0.25 hours). For instance: If you've worked 5 1/4 hours on a- F]mSh]n Welcome
would log 525 houre o that task Trades 8 | FiNisHING TRADES INSTITUTE - UPPER MIDWEST e
Select Period To View: | August-2016 v Submit Hours for Month Institute [ :
_ MEMBER PORTAL
Starting Day: | Ending Day: UPPER MIDWEST
Add Hours
Day Of Week Tasks With Work JZ::IS YOUR HOURS HAVE BEEN SUBMITTED SUCCESSFULLY FOR AucusT-2016
. R Gz-C Storefront Installation (4), Continue Entering Hours
e 1- Monday Gz-D Curtianwall Installation (4) i
Select 2 - Tuesday Gz-A Tools & Safety (8) 8
Select 3 - Wednesday Gz-A Tools & Safety (8) 8
Select 4 - Thursday Gz-A Tools & Safety (8) 8
Select 5 - Friday Gz-A Tools & Safety (8) 8
Select 6 - Saturday 0
Select 7 - Sunday 0
Select 8 - Menday Gz-B General Glazing (Install Products, Caulking) (8) 8
Select 9 - Tuesday Gz-B General Glazing (Install Products, Caulking) (8) 8
Select 10 - Wednesday Gz-B General Glazing (Install Products, Caulking) (8) 8
Select 11 - Thursday Gz-B General Glazing (Install Products, Caulking) (8) 8
Select 12 - Friday Gz-B General Glazing (Install Products, Caulking) (8) 8
Select 13 - Saturday 0
Select 14 - Sunday 0
Select 15 - Monday Gz-F Operating Entrances (8) 8
Select 16 - Tuesday Gz-F Operating Entrances (8) 8
Select 17 - Wednesday Gz-F Operating Entrances (8) 8
Select 18 - Thursday Gz-F Operating Entrances (8) 8
Select 19 - Friday Gz-F Operating Entrances (8) 8
Select 20 - Saturday 0




VER LOS TOTALES DE LAS HORA DE TRABAJO

Finishing
Trades
Institute

UPPER MIDWEST

[HOURS HAVE BE

Home Training Center

FINISHING TRADES INSTITUTE - UPPER MIDWEST

MEMBER PORTAL

Download Forms My Profile

» Haga click enla
Parte Superior que

dice "TRAINING
LENTER"

Welcome
GERALD !
[ 1

EM SUBMITTED SUCCESSFULLY FOR AucusT-2016

Finishing
Trades
Institute

FiINISHING TR

MEMBER PORTAL

UPPER MIDWEST

Home Training Center Site Admin Calendar Adm|

Finishing
Trades
Institute MEMBER PORTAL

UPPER MIDWEST

View TAsk TOTALS

FINISHING TRADES INSTITUTE - UPPER MIDWEST

Welcome |
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Home | Training Center Site Admin Calendar Admin Download Forms My Profile _

NON CREDIT TASKS

Name Of Task Hours Logged To Task
Laid-Off/Didn't Work 176.00
Grand Total 176.00)
CREDIT TASKS

Name Of Task Hours Logged To Task

DW-A Health & Safety 2.00
DW-B Taping (Joints/Angles, Hand/Machine) 5.00
TRAINING CENTER MENU DW-C Bead Coating & Sanding Application 13.00
DW-D Skim Coating & Sanding Application 96.00|
DW-I Clean-Up 16.00
Change Favorite Tasks Gz-A Tools & Safety 21.00
Edit Work History Gz-B General Glazing (Install Products, Caulking) 35.00
Enter Work Hours Gz-D Curtianwall Installation 147.00|
Import Hours - -
Maintain Career Paths Pt-B Operation/Care of Tools & Equipment 40.00
Grand Total 375.00|

Maintain Categories
Maintain Tasks

Maintain Work Hour Settings
Register for Classes

Reports

Training History

View Apprentice Work Hours
View Messages For User
View Open Messages

View Task Totals

Contact Us  Site Map )

Asi es como se
VEra su pagina
de totales
generales.
desaloja su total
por tarea.

= Hagaclic enel azul

"VIEW TASK TOTALS"




Usted es responsable de notificar a la oficina si tiene un aumento de sueldo. Para enviar una notificacion de aumento o enviar mensajes
generales o consultas al personal de |a oficina:
|. Seleccione |a pestana "My Profile”. 2. Seleccione Mensajes "Messages” 3. Escriba su mensaje 4. Haga clic en "Enviar” "Submit New message”

(Se enviara un correo electrBnico al
My MESSAGES

personal de la oficina para su revision)

Click the plus sign (2 ) to the right okthe message to expand the conversation. Once you nd it, you can submit a new

message towards that conversation. Y&y can collapse the conversation by clicking the minus sigR(=/).

ITUTE - UPPER MIDWES My PROFILE SEND A NEW MESSAGE
Who do you want to send this message to? [Trining Center ~
What do you want to say? Submit New Message
My Info
Messages
- Cha nge Email ® Show Open Messages C'Show Closed Messages

Change Password
Training History
Links

M

e 2017 TENG A EN CUENTA: L A SIGUIENTE ELEGIBILIDAD ES DETERMINADA POR LO SIGUIENTE:

s e i . Asistencia completa en horario regulares de clase
2. Matricula / Membresia sindical en regla
d. Minimo de UNA asistencia / participacion en |a reunion de su union local /
servicio de la Union por semestre

Si tiene preguntas sobre su correo electronico o portal para estudiantes, puede comunicarse con nuestra oficina directamente al (6al) 379-3600 o por correo electranico a: [fall2ftium.edu






